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淄博实验中学课堂教学安全管理制度

根据上级有关通知精神，为维护全体师生的人身安全，遏制

课堂教学安全事件的发生，有效处理学校突发安全事故，使学生

养成良好习惯，培养学生的自救自护能力，特制定此制度。

一．课堂教学学生安全管理

1.老师在课间操时、上下午最后一节课后，在对应楼梯口值

班，疏导学生畅通上下楼，处理意外事件，防止拥挤而造成的伤

害事故发生，直到学生较少时方可离开，增强法制观念和社会责

任感。

2.如果有调换课，由对应值班老师告知换课老师在相应位置

值班及要求，否则，造成责任由原值班老师负责。

3.值班老师以及遇到的干部、老师要制止学生在楼道内打闹、

拥挤，防止意外伤害事故发生，批评教育违规违纪的学生并且记

录班级、姓名报学工处处理。

4.老师在课表上标注值班时间，不能忘记值班，必须坚守值

班位置，不能擅自离岗、空岗，如果发生意外事故要追究有关值

班老师责任。

5.学校以及班主任要经常教育学生上下楼梯相互礼让靠右

行，不得打闹、拥挤、推搡、抢上抢下，不狂奔乱跑，养成良好

的习惯，人多上下楼梯时不得在楼梯处蹲下捡拾物品，以免发生

意外。

6.上课时如遇紧急情况或意外事件发生（如停电、火情、地

震等）随堂任课教师要担负起对学生的保护责任，要保持冷静，

不慌乱，对学生进行必要的宣传教育和心理安抚，有序疏导学生，

稳中要快，以为他人着想的态度和正确方法脱离现场或避险，防
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止事态扩大。

7.课间操时各班主任要按照有关安排组织学生有序下楼集

合，分年级、分班级逐次下楼，适当错开时间，不强调快速、整

齐，每年级都要安排教师在楼梯间负责维持秩序，管理学生，要

密切注意走廊、楼梯通道秩序以及照明设施情况，损坏时要及时

开启应急照明设备，并立即对学生进行现场疏导。

8.后勤保障部人员要检查楼道、楼梯间是否有杂物，确保楼

道、楼梯通畅，天黑时楼梯口要开灯照明，定期对各项设施和照

明设备进行维护，及时消除安全隐患。

9.若遇有伤害严重情况，学校任何领导和教职工得知情况，

一方面有责任组织疏散或救援，积极维护秩序和组织抢救，求助

急救 120 再通知学校其他有关领导干部，由学校安排立即向上级

和有关部门报告。学生不参与围观而要疏散离开，可以积极协助

疏散或救援。

二．学生请假管理

1.请假规范。学生因病、因事等原因不能按时上课或参加全

校性集体活动，必须办理书面请假手续，否则按旷课处理。学生

请假，原则上需学生家长到校或打电话与班主任联系，以说明原

由。并且，学生到家后需打电话确定到家。考试期间，除病假外，

一般不得请假。如必须请假，不论时间长短，均须报学校审批，

同意请假后方准予参加缓考。

2.请假程序。请假条由班主任负责管理。请假的同学应到班

主任处领取请假条，并按要求由班主任如实填写。学生请假，应

事先本人写请假条，说明请假的原因和时间，请病假需有班主任

或医院有效证明。请事假要有充足理由，一般应从严掌握。请假

条填好后，班主任签署意见。
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3.准假权限。一天以内的请假，由班主任审批；二至五天以

内的请假，由分管校长审批；一周以上的请假，由校长审批；班

级干部一律没有准假的权利。

4.销假。请假期满，返校后必须及时到班主任处销假，否则

超过准假时间者，按旷课论处。

5.门卫管理。学生出校门必须带有班主任签字的统一请假条，

没有假条一律不允许出校门。学生请假条专门存放，并按月装订，

交保卫科存档。所有学生、班干部、班主任等都应当严格按照本

制度规定的程序履行自身的义务和职责。第二十条 其他未列出

的一切违反学校规定，对教育教学造成严重影响或损失的教育教

学事故，由教育教学事故认定委员会认定事故等级，并参照上述

规定做出处理决定。


